Zapytanie ofertowe

1. Zamawiający

Związek Gmin i Powiatów Subregionu Zachodniego Województwa Śląskiego z siedzibą 
w Rybniku, ul. J. i F. Białych 7, 44-200 Rybnik. KRS: 0000107150, NIP: 642-276-90-97.

2. Przedmiot zlecenia

Usługa opracowania, druku, pakowania oraz dostawy publikacji z okazji 10-lecia istnienia Związku Gmin i Powiatów Subregionu Zachodniego Województwa Śląskiego z siedzibą           w Rybniku

3. Tryb zlecenia

Zapytanie ofertowe. 

4. Składanie i otwarcie ofert

Oferty można składać do dnia 30 maja 2012 r. do godziny 11:00 do siedziby Biura Związku na ulicy J. i F. Białych 7 w Rybniku lub faxem na numer 32 42 22 446, lub za pomocą poczty elektronicznej na adres biuro@subregion.pl. Oferty nadesłane po ww. terminie nie będą uwzględniane.  

Otwarcie ofert nastąpi w dniu 30 maja 2012 o godz. 11.15. Wyniki oceny i wybór najkorzystniejszej oferty zostanie ogłoszone 30 maja 2012 o godz. 14:00. O wyborze oferty oferenci zostaną powiadomieni faxem bądź pocztą elektroniczną. O wyborze oferty decyduje kryterium ceny. 

5. Opis sposobu przygotowania ofert

Oferent powinien sporządzić ofertę w języku polskim na formularzu ofertowym załączonym do niniejszego zapytania.

Oferta musi zawierać:

a) pełną nazwę oferenta,

b) dane kontaktowe adres lub siedzibę oferenta, numer telefonu, adres email,

c) opis usługi,

d) cenę oferty przedstawionej jako cena brutto, Cena brutto zawiera podatek VAT 23%, który oferent jest zobowiązany obliczyć zgodnie z obowiązującymi przepisami. Cena uwzględnia wykonanie wszystkich prac i czynności oraz zawiera wszelkie koszty związane z realizacją zamówienia świadczonego przez okres i na warunkach określonych w złożonej ofercie. Cena jest wyrażona w PLN,

e) warunki płatności,

f) termin związania ofertą wynosi 10 dni od terminu składania ofert. Oferta musi być podpisana przez osobę lub osoby uprawnione do występowania w obrocie prawnym 
w imieniu oferenta.

Zamawiający zastrzega sobie prawo rozpatrywania ofert Wykonawców, których oferta 
w pełni odpowiada wymogom niniejszego zapytania ofertowego. Nie spełnienie któregokolwiek z parametrów wydawnictw określonych w zapytaniu powoduje, że oferta Wykonawcy nie będzie rozpatrywana. Nie będą rozpatrywane także oferty Wykonawców zawierające jakiekolwiek dodatkowe warunki czy wymogi.

6. Termin realizacji

Termin całościowej realizacji wraz z dostarczeniem przedmiotu zamówienia do Biura Związku to 11 czerwca 2012 r. godzina 12:00.

7. Udzielanie wyjaśnień

Zamawiający nie przewiduje zorganizowania zebrania informacyjnego dla wykonawców. Wykonawca może zwrócić się o wyjaśnienie treści zamówienia. Zamawiający jest zobowiązany niezwłocznie udzielić wyjaśnień, chyba, że prośba o wyjaśnienie wpłynie później niż na 24 h przed terminem składania ofert. Pytania mogą być składane w formie pisemnej (tradycyjnej lub elektronicznej) lub telefonicznej.

Osobą uprawnioną do udzielania informacji jest: Marek Paluch, Związek Gmin 
i Powiatów Subregionu Zachodniego Województwa Śląskiego z siedzibą w Rybniku, 
ul. J. i F. Białych 7, 44-200 Rybnik, tel. 32 42 22 446.

8. Specyfikacja przedmiotu zlecenia

8.1 Publikacja

Format:  A5 

Nakład: 2 000 sztuk 

Papier: kreda matowa  115 g/m2, okładka kreda 250 g, folia matowa,

Druk: pełny kolor 4x4,

Introligatornia: oprawa zeszytowa, falcowanie skrzydełka,

Uszlachetnienie: okładka folia mat 1+0 + lakier UV wybiórczo 1+0,

Objętość: 40 stron plus okładka (okładka ze skrzydełkiem z przodu)

Publikacja zawiera tekst i fotografie ułożone wg poszczególnych rozdziałów opisujących działalność Związku Gmin i Powiatów Subregionu Zachodniego.

Treści opisowe dostarcza Zamawiający. 

Opracowanie graficzne projektu okładki obwoluty i okładki publikacji powinno uwzględniać położenie Subregionu Zachodniego na terenie województwa śląskiego wraz z wykorzystaniem elementów wizualizacyjnych materiałów promocyjnych Zamawiającego.

Projekt graficzny treści opisowej, ułożenie zdjęć, tekstu oraz elementów graficznych wykonane zostaną przez Wykonawcę. Treści opisowe oraz zdjęcia dostarcza Zamawiający.

Przykładowa realizacja:
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9. Dodatkowe ustalenia 

- wykonawca zobowiązany będzie do uwzględnienia sugestii zamawiającego związanych 
z projektem graficznym publikacji, 

- przed przystąpieniem do druku wykonawca ma obowiązek uzyskać potwierdzoną akceptację graficzną wszystkich części dzieł, 

- projekty graficzne okładek będą zawierać elementy identyfikacji wizualnej wykorzystywanych przez Zamawiającego w materiałach promocyjnych,

- wykonawca dostarcza nakład przewodnika oraz mapy do siedziby zamawiającego tj. II piętro, budynek bez windy,

- wykonawca odpowiada za jakość druku, transport we wskazane miejsce oraz rozładunek.

