/ Subregion Zwigzek Gmin i Powiatéw Subregionu Zachodniego
/, Zachodni Wojewddztwa Slaskiego z siedzibg w Rybniku

Rybnik, dnia 20 wrzes$nia 2022 r.

Zwigzek Gmin i Powiatow Subregionu Zachodniego
Wojewddztwa Slgskiego z siedzibg w Rybniku

ul. Rudzka 13C, 44-200 Rybnik

OGtOSZENIE O NABORZE

BIURO ZWIAZKU GMIN | POWIATOW SUBREGIONU ZACHODNIEGO
WOJEWODZTWA SLASKIEGO Z SIEDZIBA W RYBNIKU
OGLASZA NABOR NA WOLNE STANOWISKO PRACY

ASYSTENT W REFERACIE ROZWOJU, PROMOCII | TURYSTYKI

1. WYMAGANIA NIEZBEDNE:

a)
b)

c)
d)
e)
f)
8)

h)
i)
j)
k)
1)
m)
n)

Obywatelstwo polskie.

Niekaralnos¢ sagdowa prawomocnym wyrokiem sgdu za umyslne przestepstwo Scigane z oskarzenia
publicznego lub umysine przestepstwo skarbowe.

Brak przeciwwskazan zdrowotnych do podjecia pracy na ww. stanowisku.

Wyksztatcenie wyzsze.

Prawo jazdy kat. B.

Minimum roczne doswiadczenie zawodowe w branzy turystycznej i/lub w promociji.

Doswiadczenie w pozyskiwaniu i realizowaniu projektéw dofinansowanych ze srodkéw zewnetrznych
(srodki krajowe, europejskie i inne).

Dobra znajomos¢ obstugi komputera (w tym MS Office) i urzadzen biurowych.

Znajomos¢ programow do obrébki graficznej (np. Adobe, CorelDRAW itp.).

Umiejetnos¢ pracy indywidualnej i zespotowej.

Umiejetnos¢ szybkiego uczenia sie, kreatywnosc.

Elastycznos¢, mobilnosé, gotowosé do podrdzy stuzbowych, pracy w terenie i pracy zdalnej.
Komunikatywnos¢, tatwosé w nawigzywaniu kontaktéw.

Zdyscyplinowanie i odpowiedzialnos¢.

2. WYMAGANIA DODATKOWE:

a)

b)

Dobra znajomos¢ statutu Zwigzku Gmin i Powiatéw Subregionu Zachodniego Wojewddztwa Slaskiego
z siedzibg w Rybniku.

Podstawowa znajomosé przepiséw prawa samorzgdowego, w tym przepisdOw ustaw o samorzadzie
gminnym i powiatowym.

3. ZAKRES WYKONYWANYCH ZADAN NA STANOWISKU:

a)
b)
c)

Prowadzenie dokumentacji zwigzanej z Referatem Rozwoju, Promocji i Turystyki.
Obstuga merytoryczna zadan zwigzanych z markg turystyczng Kraina Gérnej Odry (KGO).
Realizacja projektow dofinansowanych ze srodkow zewnetrznych zwigzanych z KGO.
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d)

f)

g)

h)
i)
j)
k)

m)

a)

b)

d)

e)

f)

Prowadzenie dziatan informacyjno-promocyjnych, w tym prowadzenie profili spotecznosciowych marki
Krainy Gornej Odry.

Udziat w targach turystycznych i innych wydarzeniach promocyjnych.

Nawigzywanie i utrzymywanie kontaktow z partnerami krajowymi i zagranicznymi.

Wspdtpraca z agencjami reklamowymi i firmami poligraficznymi w sprawie opracowanych przez
Zwigzek publikacji.

Przygotowywanie materiatow informacyjnych o Zwigzku czy KGO na potrzeby stowarzyszenia.
Obstuga grup roboczych powotanych przez Zwigzek.

Obstuga konferencji i spotkan prowadzonych przez Zwigzek.

Uczestnictwo w ustalonych spotkaniach.

Zastepstwo za pracownikéw w Referacie Rozwoju, Promocji i Turystyki, w szczegdlnosci za Asystentéw
odpowiedzialnych za zadania zwigzane z marka turystyczng KGO.

Wykonywanie innych polecen Dyrektora Zwigzku, Przewodniczacego Zarzadu Zwigzku i Kierownika
Referatu Rozwoju, Promocji i Turystyki

WYMAGANE DOKUMENTY:

List motywacyjny oraz CV kandydata o wyrazeniu zgody na przetwarzanie danych osobowych przez
Zwigzek Subregionu Zachodniego z siedzibg w Rybniku dla potrzeb niezbednych do realizacji procesu
rekrutacji (zgodnie z ustawg z dnia 10 maja 2018 roku o ochronie danych osobowych (Dz. U. z 2019 r.
poz. 1781) oraz zgodnie z Rozporzadzeniem Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z dnia
27 kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony osdb fizycznych w zwigzku z przetwarzaniem danych osobowych
i w sprawie swobodnego przeptywu takich danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE (RODO).
Wypetniony i podpisany formularz niezbednych oswiadczen kandydata, ktéry stanowi zatgcznik nr 1 do
niniejszego ogtoszenia o naborze.

Wypetniony i podpisany formularz dodatkowych oswiadczen kandydata, ktéry stanowi zatgcznik nr 2 do
niniejszego ogtoszenia o naborze.

Kserokopie dokumentéw poswiadczone przez kandydata za zgodno$¢ z oryginatem potwierdzajace
wyksztatcenie i kwalifikacje zawodowe - jesli dotyczy.

Kserokopie Swiadectw pracy poswiadczone przez kandydata za zgodnos¢ z oryginatem lub oswiadczenie
kandydata w przypadku trwajgcego stosunku pracy, wraz z potwierdzeniem wykonywania zadan (np.
kopia zakresu czynnosci, obowigzkdw itp.) — jesli dotyczy.

Inne dokumenty o posiadanych kwalifikacjach, umiejetnosciach (np. jezykowych, certyfikaty
z ukonczonych szkoler/kurséw, prawo jazdy itp.) — jesli dotyczy.

Wymagane dokumenty aplikacyjne nalezy sktadac lub przestac
w terminie do dnia 28.09.2022 roku do godz. 15.00

pod adresem: Zwigzek Gmin i Powiatéw Subregionu Zachodniego Wojewddztwa Slaskiego z siedziba

w Rybniku, ul Rudzka 13C, 44-200 Rybnik w zaklejonych kopertach z dopiskiem:

»Nabdr na wolne stanowisko pracy
ASYSTENT W REFERACIE ROZWO0JU, PROMOCII | TURYSTYKI
w Biurze Zwigzku Gmin i Powiatéw Subregionu Zachodniego
Wojewddztwa Slagskiego z siedzibg w Rybniku”.

Aplikacje, ktére wptyng do Biura Zwigzku po wyzej okreslonym terminie nie beda rozpatrywane. Brana pod

uwage jest data wptywu do Biura Zwigzku, a nie data nadania.
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Z regulaminem naboru mozna sie zapoznaé¢ w Biurze Zwigzku Gmin i Powiatéw Subregionu Zachodniego
Wojewddztwa Slgskiego z siedzibg w Rybniku przy ul. Rudzka 13C, Il p. w dni robocze od 8.00 - 14.00) lub na
stronie internetowej Zwigzku: www.subregion.pl. Dodatkowe informacje mozna uzyska¢ pod numerem
telefonu 32 42 22 446.

Kandydaci spetniajgcy wymagania formalne i dopuszczeni do Il etapu konkursu zostang o tym powiadomieni
telefonicznie wraz z podaniem terminu testu i rozmowy kwalifikacyjnej.

Informacja o wyniku naboru bedzie umieszczona niezwtocznie po przeprowadzonym naborze, na tablicy
ogtoszen Biura oraz na stronie internetowej Zwigzku: www.subregion.pl.

Przewidywana forma zatrudnienia i termin:
1. Umowa na czas okreslony z mozliwoscia dalszego przedtuzenia,
2. Planowany termin zatrudnienia: pazdziernik 2022 r.
3. Wymiar: petny etat.

20.09.2022 r. /-/ Adam Wawoczny

(data, podpis i piecze¢ Dyrektora Zwigzku)
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