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ZAPYTANIE OFERTOWE NR 8/SZ/21T/2025

Postepowanie prowadzone w oparciu o wewnetrzng procedure Zamawiajgcego
o wartosci nieprzekraczajacej 130 000,00 zt.

I. Zamawiajacy:

Zwigzek Gmin i Powiatdw Subregionu Zachodniego Wojewddztwa Slaskiego z siedziba w Rybniku
ul. Rudzka 13C, 44-200 Rybnik

tel. 32 42 22 446, e-mail: biuro@subregion.pl

zaprasza do ztoZenia ofert cenowych na: zaprojektowanie, wykonanie i dostarczenie do siedziby Zamawiajgcego
unikatowych gadzetéow promocyjnych (teczka konferencyjna) realizowanych w ramach projektu ,,Rozwdj
Zintegrowanych Inwestycji Terytorialnych w Subregionie Zachodnim — etap II” wspdtfinansowanego przez Unie
Europejskq ze srodkow Europejskiego Funduszu Rozwoju Regionalnego programu Fundusze Europejskie dla

Slgskiego 2021-2027.

Il. Opis przedmiotu zamdwienia:
1. W ramach niniejszego zamdwienia planuje sie wykonanie nastepujgcego gadzetu:

a. Teczka konferencyjna A4 VINGA Baltimore — 50 szt.

2. Specyfikacje przedmiotu zamdwienia stanowi Zatgcznik nr 1 do niniejszego Zapytania Ofertowego.
3. Termin przekazania catosci zamdwienia: do dnia 29.12.2025 r.

4. Zamawiajgcy wymaga, by zaoferowane produkty byty nowe (nieuzywane), petnowartosciowe, dobrej
jakosci, a takze charakteryzowaty sie estetyka oraz starannoscig wykonania.

6. Wykonanie nadruku nalezy wykona¢ zgodnie z wymaganiami technicznymi okreslonymi w Zatgczniku
nr 2 do Zapytania Ofertowego (Ksiega Tozsamosci Wizualnej marki FE 2021-2027).

7. Projekt nadruku nalezy przestaé Zamawiajagcemu celem akceptacji na adres mailowy:
biuro@subregion.pl Zamawiajacy zaakceptuje projekt lub przesle do niego poprawki w terminie do
2 dni roboczych od wytonienia Wykonawcy.

8. Kryteria oceny oferty — cena oferty brutto: 100%.
9. Wozdr umowy stanowi Zatgcznik nr 4 do niniejszego Zapytania Ofertowego.

10. Przedmiot zamdwienia opisany zostat wg. nastepujacych kodéw CPV:
i. 22462000-6 (materiaty promocyjne)

11. Wykonawca zwigzany jest ofertg przez 30 dni od dnia dostarczenia jej do Zamawiajgcego.

12. Postepowanie prowadzone jest w jezyku polskim.

11l. Dokumenty, jakie Wykonawca powinien zataczy¢ do oferty.

Zamawiajgcy wymaga, aby kazda oferta zawierata minimum wypetniony i podpisany przez Wykonawce
Formularz Oferty — wg zatgczonego wzoru formularza (Zatgcznik nr 3 do Zapytania Ofertowego).
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IV.Informacje o sposobie porozumiewania sie Zamawiajagcego z Wykonawcami oraz przekazywania
oswiadczen i dokumentow.

Wsze

Ikie oswiadczenia, wnioski, zawiadomienia oraz informacje Zamawiajagcy i Wykonawcy mogg

przekazywac pisemnie - drogg elektroniczng/mailowa.

V. Osoby po stronie Zamawiajgcego uprawnione do porozumiewania sie zWykonawcami

Osobami uprawnionymi do kontaktowania sie z Wykonawcami i udzielania wyjasnien dotyczacych
postepowania sy Anna Rogowska oraz Monika Stepien, e-mail: biuro@subregion.pl tel. 504 004 207, 32 42
22 446.

VI. M

Oferte
a.

iejsce skfadania ofert.

cenowag nalezy:
ztozy¢ w siedzibie Zamawiajacego: tj. w Biurze Zwigzku Gmin i Powiatdw Subregionu Zachodniego
Wojewddztwa Slaskiego z siedzibag w Rybniku, mieszczacego sie w Rybniku przy ul. Rudzkiej 13C
(I pietro) w zamknietej kopercie z dopiskiem: ,Zintegrowane Inwestycje Terytorialne - gadzety”,
przesta¢ drogg elektroniczng, w formie skanu lub dokumentu podpisanego podpisem elektronicznym
na adres e-mail biuro@subregion.pl w terminie do dnia 06.12.2025 r.

VII. Opis sposobu obliczania ceny.

1.

Na zatgczonym Formularzu Oferty (Zatacznik nr 3 do Zapytania Ofertowego) nalezy podac cene brutto
za wykonanie przedmiotu zaméwienia.

Cene nalezy okresli¢ w ztotych polskich, cyfra z doktadnoscig do dwdch miejsc po przecinku.

Cena powinna obejmowac wszystkie koszty zwigzane z wykonaniem przedmiotu zamédwienia.
Wszelkie konsekwencje finansowe wynikajgce z btednego obliczenia ceny oferty, w szczegdlnosci
nieuwzglednienia wszystkich okolicznosci mogacych mie¢ wptyw na jej wysokos$é, ponosi Wykonawca.
Zamawiajgcy zastrzega sobie prawo wezwania Wykonawcy do ztozenia wyjasnien dotyczacych ceny
oferty, jezeli wzbudzi ona watpliwosci, w szczegdlnosci co do uwzglednienia wszystkich wymaganych
elementéw przedmiotu zamdwienia.

Rozliczenia pomiedzy Zamawiajgcym a Wykonawcg prowadzone bedg w ztotych polskich.

VIII. Informacje o formalnosciach.

1.

Zamawiajgcy nie moze by¢ powigzany kapitatowo ani osobowo z Wykonawcami, ktdrzy ztozyli oferty.
Oferta Wykonawcy powigzanego kapitatowo lub osobowo z Zamawiajgcym zostanie odrzucona i nie
bedzie podlegata dalszemu rozpatrywaniu.

Niezwtocznie po wyborze najkorzystniejszej oferty Zamawiajgcy poinformuje wszystkich
Wykonawcdw ubiegajgcych sie o udzielenie zamoéwienia o wyniku postepowania.

Zamawiajgcy zawrze umowe z wybranym Wykonawca po przekazaniu zawiadomienia o wyborze
oferty, nie pdzniej jednak niz w terminie zwigzania oferta.

Jezeli Wykonawca, ktérego oferta zostata wybrana, uchyli sie od zawarcia umowy, Zamawiajgcy
wybierze kolejng najkorzystniejszg oferte sposrdd ztozonych, bez przeprowadzania ich ponownej
oceny.

Do niniejszego postepowania nie majg zastosowania Srodki ochrony prawnej przewidziane w ustawie
Prawo zamdwien publicznych, tj. odwotanie i skarga.
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6. Zamawiajacy zastrzega sobie mozliwos¢ uniewaznienia postepowania w przypadku, gdy:

a) nie ztozono zadnej oferty niepodlegajgcej odrzuceniu;

b) na kazdym etapie postepowania - bez podania przyczyny;

c) cena najkorzystniejszej oferty lub oferta z najnizszg ceng przewyzsza S$rodki, ktore
Zamawiajgcy zamierza przeznaczy¢ na sfinansowanie zamodwienia;

d) wystgpita istotna zmiana okolicznosci powodujaca, ze prowadzenie postepowania lub
wykonanie zamowienia nie lezy w interesie publicznym, a ktdrej nie mozna byto wczesniej
przewidzied.

7. Postepowanie prowadzone jest na zasadach okreslonych wewnetrznymi regulacjami
organizacyjnymi Zamawiajgcego. Do niniejszego postepowania nie stosuje sie przepiséw ustawy
Prawo zamdwien publicznych.

IX. Klauzula informacyjna o przetwarzaniu danych osobowych.

Zgodnie z art. 13 ust. 1 i ust. 2 ogdlnego rozporzadzenia UE o ochronie danych osobowych nr 2016/679
(zwanym dalej ,RODO” ) informujemy, iz:

1. Administratorem Pani/Pana danych osobowych jest Zwigzek Gmin i Powiatéw Subregionu
Zachodniego Wojewddztwa Slaskiego z siedzibg w Rybniku, ul. Rudzka 13C, 44-200 Rybnik, adres
email: biuro@subregion.pl, strona internetowa: wwww.subregion.pl.

2. W sprawach zwigzanych 1z przetwarzaniem danych osobowych mozna kontaktowac sie
z inspektorem ochrony danych. U Administratora 10D jest Adam Wawoczny, tel. 32 421 21 49, 32
422 24 46, e-mail: a.wawoczny@subregion.pl.

3. Pani/Pana dane osobowe bedg przetwarzane w nastepujgcych celach:

a) oceny ztozonych zapytan ofertowych i wyboru najkorzystniejszego;
b) udzielenie zamdwienia, zlecenia i zawarcia umowy;

c) realizacja i rozliczenie zaméwienia;

d) archiwizacja dokumentacji.

4. Podstawg prawng przetwarzania danych osobowych jest obowigzek prawny Administratora
art. 6 ust.1 lit.c RODO oraz zawarta umowa art. 6 ust.1 lit.b RODO (jezeli dotyczy). Powyisze cele
wynikaja z ustawy Prawo Zamdwien Publicznych oraz aktéw wykonawczych do ustawy.

5. Pani/Pana dane osobowe bedg ujawniane osobom upowaznionym przez Administratora danych
osobowych oraz podmiotom upowaznionym na podstawie przepisdw prawa. Ponadto w zakresie
stanowigcym informacje publiczng dane beds ujawniane kazdemu zainteresowanemu takga
informacja lub publikowane w BIP Zwigzku.

6. Pani/Pana dane osobowe bed3 przechowywane przez okres: wynikajacy z przepiséw prawa dot.
archiwizacji oraz innych przepiséw w szczegdlnosci w przypadku dofinansowania zamdwienia ze
srodkéw UE.

7. Przystuguje Pani/Panu prawo dostepu do tresci swoich danych oraz prawo zgdania ich sprostowania,
usuniecia lub ograniczenia przetwarzania, prawo wniesienia skargi do Prezesa Urzedu Ochrony
Danych Osobowych.

8. Podanie przez Panig/Pana danych osobowych jest obowigzkowe, a konsekwencjg niepodania danych
osobowych bedzie niemoznos¢ udzielenie zamoéwienia/zlecenia i/lub zawarcia umowy.

9. Pani/Pana dane osobowe nie bedg wykorzystywane do zautomatyzowanego podejmowania decyzji
ani profilowania, o ktdrym mowa w art. 22 RODO.
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28.11.2025 r. (-) Monika Stepien
Zastepca Dyrektora Zwigzku

Signature Ng

Dokument podpisgAy przez
Monika Stepien
Data: 2025.11.28121:52:15 CET

(data, podpis i piecze¢ osoby upowaznionej)
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