
 

 

ZAPYTANIE OFERTOWE NR 3/SZ/PARK/2026 

 

I. ZAMAWIAJĄCY:  

Związek Gmin i Powiatów Subregionu Zachodniego Województwa Śląskiego z siedzibą w  Rybniku 

Ul. Rudzka 13 C, 44-200 Rybnik 

tel. 32 42 22 446, e-mail: biuro@subregion.pl 

 

zaprasza do złożenia ofert cenowych na: produkcję 3 filmów/spotów promocyjno-edukacyjnych 
z napisami, lektorem i tłumaczem języka migowego. Zamówienie realizowane jest w ramach 
projektu PARK – Partnerstwo Regionów dla Klimatu, dofinansowanego ze środków Pomocy 
Technicznej dla Funduszy Europejskich 2021-2027. 

 

II. OPIS PRZEDMIOTU ZAMÓWIENIA: 

 

1. Przedmiotem zamówienia jest kompleksowa produkcja trzech filmów promocyjno-edukacyjnych 
poświęconych tematyce adaptacji do zmian klimatu, funkcjonowania zakładów termicznej obróbki 
odpadów (ZTO) oraz biogazowni. 

 
2. W skład zamówienia wchodzą: 

• trzy filmy główne o długości do 2–3 minut każdy, zrealizowane jako spójna narracyjnie 

seria; 

• trzy krótkie materiały wideo (rolki/reels) do mediów społecznościowych (TikTok, 

Instagram, Facebook, YouTube Shorts); 

• płatna kampania reklamowa promująca materiały na platformach YouTube, Facebook 

i Instagram; 

• pełne dostosowanie materiałów do Standardów dostępności dla polityki spójności 2021–

2027: tłumaczenie na Polski Język Migowy (PJM), napisy, audiodeskrypcja. 

 

3. Kody CPV: 92111250-9 (produkcja filmów informacyjnych), 92111200-4 (produkcja filmów 

reklamowych i propagandowych), 79341400-0 (usługi prowadzenia kampanii reklamowych). 

 

4. Szczegółowy Opis Przedmiotu Zamówienia zawarty jest w Załączniku nr 1 do niniejszego Zapytania. 

 

III. TERMIN REALIZACJI ZAMÓWIENIA  

Realizacja zamówienia musi nastąpić według poniższego harmonogramu: 

• przekazanie scenariuszy i omówienie koncepcji: do 7 dni od podpisania umowy; 

• realizacja zdjęć: nie później niż do dnia 14 czerwca 2026 r.; 

• montaż i postprodukcja: nie później niż do dnia 21 czerwca 2026 r.; 

• przekazanie gotowych materiałów: nie później niż do dnia 28 czerwca 2026 r.  

 

IV. KRYTERIA OCENY OFERTY: 

Oferty zostaną ocenione według następujących kryteriów (maksymalnie 100 punktów): 

 



 

 

1. Cena brutto – waga 20% (maks. 20 pkt) 

 Liczba punktów = (Cena najniższa / Cena oferty badanej) × 20. Maksymalną liczbę punktów 

w tym kryterium uzyska oferta z najniższą ceną. 

 

2. Portfolio – waga 20% (maks. 20 pkt) 

Wykonawca załącza do oferty do 3 aktywnych linków do zrealizowanych materiałów filmowych. 

Komisja oceni: dostosowanie treści do grupy docelowej, dynamikę i estetykę, umiejętność 

storytellingu, spójność stylistyczną oraz integrację obrazu, dźwięku i tempa (szczegółowe 

podkryteria opisane w Załączniku nr 1). 

 

3. Scenariusz filmów – waga 60% (maks. 60 pkt) 

Głównym kryterium oceny jest propozycja scenariuszy (lub treatmentów) dla wszystkich trzech 

filmów, złożona wraz z ofertą. Komisja oceni m.in.: merytoryczną poprawność treści, spójność 

narracyjną serii, przystępność językową, kreatywność koncepcji, uwzględnienie wymogów 

dostępności oraz propozycję rolek do social mediów (szczegółowe podkryteria opisane 

w Załączniku nr 1). 

 

 

V. WARUNKI UDZIAŁU W POSTĘPOWANIU 
 

O udzielenie zamówienia mogą ubiegać się Wykonawcy, którzy w ciągu ostatnich 3 lat (lub przez cały 

okres prowadzenia działalności, jeśli jest krótszy) zrealizowali co najmniej 10 materiałów filmowych 

o charakterze informacyjnym lub promocyjnym (należy przesłać aktywne linki do filmów). 

Zamawiający nie jest powiązany kapitałowo ani osobowo z Wykonawcami biorącymi udział 

w postępowaniu. Oferta Wykonawcy powiązanego z Zamawiającym zostanie odrzucona. 

 

VI. OFERTA I TERMIN SKŁADANIA 

Oferta powinna zawierać: 

• wypełniony Formularz Oferty – Załącznik nr 2 (cena brutto złożona z dokładnością do 

dwóch miejsc po przecinku, podana także słownie); 

• scenariusze lub treatmenty dla każdego z trzech filmów; 

• linki do portfolio (maks. 10 materiałów filmowych).  

 

1. Termin składania ofert: do dnia 14 maja 2026 r. 

2. Oferty należy składać: 

• elektronicznie na adres e-mail: park@subregion.pl z tytułem wiadomości: „Oferta 

3/SZ/PARK/2026”, lub 

• w siedzibie Zamawiającego: ul. Rudzka 13C, 44-200 Rybnik (II piętro), w zamkniętej 

kopercie z dopiskiem: „Oferta 3/SZ/PARK/2026”. 

3. Cena powinna obejmować wszelkie koszty związane z wykonaniem przedmiotu zamówienia, 

w tym zakup licencji muzycznych, koszty zdjęciowe, tłumaczenie PJM, koszty kampanii 

reklamowej oraz podatek VAT. 

4. Wykonawca związany jest ofertą 30 dni. 



 

 

5. Postępowanie prowadzone jest w języku polskim. 

6. Zamawiający  nie dopuszcza możliwości składania ofert częściowych do zapytania ofertowego 

nr 3/SZ/PARK/2026. 

 

VII. OSOBY UPRAWNIONE DO KONTAKTU 

Osoby uprawnione do kontaktowania się z Wykonawcami i udzielania wyjaśnień w sprawie 

postepowania: 

Imię i nazwisko: Anna Rogowska 

e-mail: park@subregion.pl 

tel.: 504-004-207 

 

VIII. INFORMACJE FORMALNE 

 

1. Niezwłocznie po wyborze najkorzystniejszej oferty, Zamawiający zawiadomi wszystkich 

Wykonawców, którzy ubiegali się o udzielenie zamówienia o wyniku postępowanie. 

2. Zamawiający zawrze umowę z wybranym Wykonawcą według wzoru stanowiącego Załącznik 
nr 3 do niniejszego Zapytania. 

3. Jeżeli Wykonawca, którego oferta została wybrana, uchyli się od zawarcia umowy, Zamawiający 
wybierze kolejną najkorzystniejszą ofertę. 

4. Zamawiający zastrzega sobie prawo unieważnienia zapytania bez podania przyczyny, 
w szczególności gdy: nie złożono żadnej oferty niepodlegającej odrzuceniu, cena 
najkorzystniejszej oferty przekracza kwotę przeznaczoną na sfinansowanie zamówienia lub 
wystąpiła istotna zmiana okoliczności. 
 

IX. KLAUZULA INFORMACYJNA O PRZETWARZANIU DANYCH OSOBOWYCH 

Zgodnie z art. 13 ust. 1 i ust. 2 ogólnego rozporządzenia UE o ochronie danych osobowych 

nr 2016/679  (zwanym dalej „RODO” ) informujemy, iż: 

1. Administratorem Pani/Pana danych osobowych jest Związek Gmin i Powiatów Subregionu 

Zachodniego Województwa Śląskiego z siedzibą w Rybniku, ul. Rudzka 13C, 44-200 Rybnik, 

adres email: biuro@subregion.pl, strona internetowa: wwww.subregion.pl. 

2. W sprawach związanych z przetwarzaniem danych osobowych można kontaktować się 
z inspektorem ochrony danych. U Administratora IOD jest Rafał Schreiber, tel. 509 365 246, 
e- mail: rschreiber@volvox.pl. 

3. Pani/Pana dane osobowe będą przetwarzane w następujących celach:    

a) oceny złożonych zapytań ofertowych i wyboru najkorzystniejszego; 

b) udzielenia zamówienia, zlecenia i zawarcia umowy; 

c) realizacji i rozliczenia zamówienia; 

d)  archiwizacji dokumentacji. 

4. Podstawą prawną przetwarzania danych osobowych jest obowiązek prawny administratora art. 

6 ust.1 lit.c RODO oraz zawarta umowa art. 6 ust.1 lit.b RODO (jeżeli dotyczy). Powyższe cele 

wynikają z ustawy Prawo Zamówień Publicznych oraz aktów wykonawczych do ustawy. 

5. Pani/Pana dane osobowe będą ujawniane osobom upoważnionym przez administratora 

danych osobowych oraz podmiotom upoważnionym na podstawie przepisów prawa. Ponadto 

w zakresie stanowiącym informację publiczną dane będą ujawniane każdemu 

zainteresowanemu taką informacją lub publikowane w BIP Związku. 



 

 

6. Pani/Pana dane osobowe będą przechowywane przez okres: wynikający z przepisów prawa 

dot. archiwizacji oraz innych przepisów w szczególności w przypadku dofinansowania 

zamówienia ze środków UE. 

7. Przysługuje Pani/Panu prawo dostępu do treści swoich danych oraz prawo żądania ich 

sprostowania, usunięcia lub ograniczenia przetwarzania, prawo wniesienia skargi do Prezesa 

Urzędu Ochrony Danych Osobowych. 

8. Podanie przez Panią/Pana danych osobowych jest obowiązkowe, a konsekwencją niepodania 

danych osobowych będzie niemożność udzielenie zamówienia/zlecenia i/lub zawarcia umowy. 

9. Pani/Pana dane osobowe nie będą wykorzystywane do zautomatyzowanego podejmowania 

decyzji ani profilowania, o którym mowa w art. 22 RODO. 

 

X. ZAŁĄCZNIKI DO ZAPYTANIA OFERTOWEGO 

• Załącznik nr 1 – Szczegółowy Opis Przedmiotu Zamówienia (SzOPZ) 

• Załącznik nr 2 – Formularz Oferty 

• Załącznik nr 3 – Wzór Umowy 

 

 
 
 

                                        
 
 
                                    
 

.............................................................................. 
 (data, podpis i pieczęć osoby upoważnionej) 
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